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Kapitel 1 ALLMANNA BESTAMMELSER

§ 1 Stadgans tillampning
Kommunforbundets forvaltning ar ordnad i enlighet med denna stadga.

Forvaltningsstadgan kommer i andra hand i forhallande till lagstiftning och andra stadgor och
instruktioner.

§ 2 Kommunférbundets uppgifter och verksamhet
Kommunforbundets uppgifter och verksamhet faststalls i grundavtalet 3 § och
kommunallagen 97 §.
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Kapitel 2 KOMMUNFORBUNDETS ORGANISATION OCH FORTROENDEVALDA

§ 3 Forvaltningsorgan
Kommunférbundets fortroendevalda verkar inom en organisation som bildats av
forbundsstamman och forbundsstyrelsen.

For gransknings av kommunalférbundets forvaltning och ekonomi utser férbundsstamman
revisorer.

§ 4 Personalorganisation
Kommunforbundets forvaltning, ekonomi och dvrig verksamhet leds av en forbundsdirektdr
som ar understalld forbundsstyrelsen. Forbundsstyrelsen utser férbundsdirektorens
stallforetradare. Ifall forbundsdirektoren ar varaktigt forhindrad eller tjdnsten ar obesatt skots
uppgifterna enligt férordnande av férbundsstyrelsen.

Forbundsstyrelsen inrdttar tjanster. Arbetstagare anstélls inom ramen for beviljade medel.

Forbundsstyrelsen har ett 6vergripande ansvar for kommunfdrbundets personalorganisation.
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Kapitel 3 FORBUNDSSTYRELSEN

§ 5 Sammansattning och mandatperiod
Bestammelser om forbundsstyrelsens sammansattning och mandatperiod finns i
kommunforbundets grundavtal § 9.

§ 6 Verksamhetsomrade
Forbundsstyrelsen leder kommunférbundet och dess férvaltning och ekonomi i enlighet med
bestammelserna i kommunallagen och speciallagar, bestimmelserna i grundavtalet eller
foreliggande forvaltningsstadga.

Styrelsen bevakar kommunforbundets intressen och representerar kommunforbundet.

§ 7 Forbundsstyrelsens uppgifter
Forbundsstyrelsens uppgifter ar att:

e Bevaka medlemskommunernas intressen

e Inga avtal pa forbundets vagnar

e Avge remissutldtanden

e Bereda arenden infor forbundsstamman och ta de initiativ och gora de framstéliningar
som styrelsen finner pakallade

e Avge forklaring med anledning av besvar dver férbundsstdmmans beslut om styrelsen
anser sig kunna omfatta stdmmans beslut

e Ansvara for forbundets externa kontakter

§ 6 Forbundsstyrelsens beslutanderatt och delegering av beslutanderatt
Forbundsstyrelsen beslutar utdver de drenden som enligt gdllande stadganden ska avgoras av
forbundsstyrelsen, om inte annorlunda ar bestamt i forbundets andra stadgor, ocksa i
arenden som géller:

e Kop, forsdljning och byte av fast och 16s egendom, byggnader och anlaggningar savida inte
priset eller bytesvardet 6verstiger det maximibelopp som férbundsstamman faststallt och
savida beslutanderatten inte 6verforts pa annat organ eller tjansteman

e Personal-, avtals- och avloningsfragor till den del de inte enligt stadganden eller
delegeringsbeslut ankommer pa annan instans

e Beviljande av lattnad eller befrielse fran ersattning for tjanster som ska uppbaras av
kommun eller kommunalférbund

e Upptagande av budgetlan och tillfalliga krediter

e Val av representanter till olika samarbetsorgan eller administrativa organ for forbundets
verksamhet eller i vilka kommunférbundet medverkar

e Ovriga drenden som foranleds av férbundets verksamhet

Forbundsstyrelsen kan befullmaktiga annat organ eller tjansteman att avgora drende som hor
till forbundsstyrelsens beslutanderatt.
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§ 7 Foéredragning
Vid férbundsstyrelsens sammantraden avgors drendena efter féredragning av
férbundsdirektdren. Nar forbundsdirektéren ar forhindrad fungerar ordféranden som
féredragande.

Foredragandes forslag ligger till grund for behandlingen (grundforslag). Om foredraganden
har dndrat det forslag som finns i féredragningslistan innan organet fattat beslut i arendet, ar
det dndrade forslaget grundforslag. Om forslaget har tagits tillbaka avldagsnas drendet fran
foredragningslistan, savida inte forbundsstyrelsen beslutar annat.

Foredragande ar ansvarig for vad som har beslutats savida denne inte anfort reservation.

§ 8 Ordférande och ledamot i forbundsstyrelsen
Utover de uppgifter som sarskilt stadgats om ordférande och ledamot i férbundsstyrelsen ska
ordféranden leda forbundsstyrelsen salunda att de av férbundsstdmman godkanda
malsattningarna forverkligas.

Ledamot i forbundsstyrelsen ska handla salunda att de godkdnda verksamhetsmalen for
forbundet forverkligas och harvid ta nédvandiga initiativ i férbundsstyrelsen.

§ 9 Férbundsdirektérens uppgifter
Forbundsdirektoren ansvarar i egenskap av kommunférbundets hogsta tjansteman for att
férbundsstammans och forbundsstyrelsens mal, som fastslas i budget och verksamhetsplan,
uppnas och beslut genomfors. Forutom att leda kommunforbundets utveckling i enlighet med
den strategi som faststallts aligger det forbundsdirektoren att:

e Fodlja samhallsutvecklingen, den allmanna ekonomiska utvecklingen och vid behov ta
initiativ i aktuella fragor inom dessa omraden

e Foretrdda eller forordna nadgon att foretrada kommunforbundet vid sammantraden och
forhandlingar, bolagsstammor och motsvarande om inte forbundsstyrelsen utsett annan

e Sjalv eller via befullmaktigat ombud féra kommunalférbundets talan vid domstolar och
andra myndigheter, liksom ocksa vid sadana sammanslutningars eller samfunds moten i
vilka kommunalforbundet ar deldgare eller medlem, om inte forbundsstyrelsen besluter
annorlunda

Narmare beskrivning av forbundsdirektorens uppgifter framgar av direktorsavtalet.
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Kapitel 4 PERSONAL

§ 10 Instruktioner och tjénste- eller befattningsbeskrivningar
For tjansteman i ledande och sjalvstandig stallning godkanner forbundsstyrelsen
tjdnstebeskrivningar om inte annat beslutas i sarskilda fall.

§ 11 Val av personal samt beslutanderatt i 6vriga personalfragor
Forbundsstyrelsen beslutar om val av personal och har beslutanderatt i 6vriga personalfragor
om inte forbundsstyrelsen beslutat delegera beslutanderatten till tjansteman.
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Kapitel 5 SAMMANTRADESFORFARANDE

§ 12 Tilldmpning
Bestdmmelserna i detta kapitel galler férbundsstyrelsens sammantraden, samt i tillampliga
delar for organ som forbundsstyrelsen tillsatt.

§ 13 Sammantradestid och sammantradesplats
Forbundsstyrelsen haller sina sammantraden vid de tidpunkter och pa den plats som organet
beslutar.

Sammantrdde halls ocksd om ordféranden anser det vara nddvandigt eller om en majoritet av
ledamoéterna gor framstallning om detta till ordféranden.

§ 14 Deltagande i sammantrdde pa distans
Forbundsstyrelsens ledamoter och personer som har narvaroratt och yttranderatt vid
organets sammantraden far delta i sammantraden pa distans, under forutsattning att
tillforlitlig utrustning och uppkoppling finns att tillgd och genom vilket skyddet av sekretessen
och personuppgifterna tryggas.

Vid deltagande pa distans ska de narvarande sta i bild- och ljudférbindelse med varandra pa
lika villkor.

Ordférande ska se till att den som deltar i sammantradet pa distans kan folja sammantradet
och delta i behandlingen av drenden under hela sammantrdadet. Om utrustning eller
uppkoppling slutar fungera under pagaende sammantrade, ska ordférande omedelbart
ajournera eller avbryta sammantradet.

Ingen annan person an styrelsens ledamoter eller de som har narvaroratt och yttranderatt vid
sammantradet far vara narvarande i de utrymmen som anvands, vilket ska kontrolleras av
ordforanden.

Deltagande i sammantrade pa distans begransas dock av tekniska orsaker sa, att deltagande
inte ar mojligt vid sammantradet dar det behandlas drenden i vilka man kan férratta sluten
omroéstning.

For att fa delta i sammantrade pa distans, ska den ledamot eller person med narvaroratt och
yttranderatt som vill delta i ssammantradet pa distans meddela om detta till forbundskansliet
minst tva (2) vardagar fore sammantradet.

§ 15 Sammankallande av sammantrade
Ordférande sammankallar till ssmmantrade, eller om denna ar forhindrad, vice ordférande.

I sammantradeskallelsen ska tidpunkt och plats for sammantrade anges, samt vilka drenden
som ska behandlas (féredragningslista). Darutover kan arenden av bradskande natur
handldggas och avgoras under sammantradet.
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Kallelsen ska sdndas till ledamoterna jamte ersattare och till dvriga personer som har
narvaroratt eller narvaroplikt. Kallelsen ska sdndas minst sju (7) dagar fore sammantradet, om
inte organet beslutar annorlunda. Kallelsen jamte handlingarna skickas elektroniskt till
ledamoéterna. Ledamot kan begdra att kallelse jamte handlingar skickas per post senast fem
(5) dagar fore sammantradet.

§ 16 Fortsatt sammantrade
Om behandlingen av drendena inte slutfors vid ett sammantrade, kan behandlingen
hanskjutas till ett fortsatt sammantrade. Sarskild kallelse behdver da inte sdndas ut. Om
mojligt ska de franvarande underrattas om det fortsatta sammantradet.

§ 17 Kallande av erséttare
Om en ledamot ar forhindrad att delta i ett sammantrade ska denna be sin ersattare delta i
sitt stalle, samt underratta ordférande och/eller féredragande om sin franvaro. Nar en
ledamot ar javig i nagot drende eller pa grund av forhinder inte kan delta i behandlingen av
nagot drende, kan denna be sin erséttare delta i drendets behandling.

Forbundskansliet kan pa den forhindrade ledamotens uppdrag formedla kallelsen till
ersattaren.

§ 18 Sammantradesrutiner

Sedan ordféranden 6ppnat sammantradet konstaterar denna vilka som ar narvarande och om
sammantradet ar lagligt och beslutsfort.

Arendena behandlas i den ordning som anges i kallelsen, s&vida férbundsstyrelsen inte
beslutar annorlunda. Om foredraganden foreslar eller om en ledamot framstaller ett
understott forslag kan styrelsen med majoritetsbeslut ta upp till behandling ett drende som
inte namns i kallelsen till sammantrade.

§ 19 Ordforandeskap
Ordforanden ska leda behandlingen av drendena och sérja for ordningen under
sammantrdadena. Ordféranden far sedan denna givit en varning bestdmma att personer som

upptrader olampligt ska avldgsnas. Om det uppstar oordning ska ordféranden avbryta eller
uppldsa sammantradet.

§ 20 Tillfallig ordférande
Om bade ordféranden och vice ordféranden ar franvarande eller jéviga i nagot drende ska en
tillfallig ordférande valjas for sammantradet eller for behandlingen av berérda drenden.

§ 21 Narvarorétt vid sammantraden
Vid forbundsstyrelsens sammantraden har férutom ledamoéterna och forbundsdirektodren

aven forbundsstammans ordférande samt vice ordférande och férbundsstyrelsens ersattare
narvaro- och yttranderatt.

Om annan an ovan namnda personers narvaro- och yttranderatt beslutar forbundsstyrelsen.
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§ 22 Konstaterande av jav
Ordféranden ska vid behov begéra att organet avgor huruvida jav foreligger for en ledamot
eller annan person med ndrvaro- och yttranderatt.

Person som konstaterats vara javig far varken delta i handlaggningen av ett drende eller vara
narvarande nar det behandlas. | enlighet med 50 § kommunallagen (AFS 1997:73) tillampas 24
§ forvaltningslagen (AFS 2008:9) géllande javsgrunder vid sammantrade for kommunstyrelse,
namnd, direktion och kommitté, eller senare motsvarande lagar.

Beslutet om jav ska motiveras i protokollet.

§ 23 Omréstning och val
| fraga om omrostning och val géller i tillampliga delar vad som nedan i kapitel 5 bestams om

omrostning och val i férbundsstamman.

§ 24 Elektroniskt beslutsforfarande
Med undantag for offentliga sammantraden kan forbundsstyrelsen fatta beslut i ett
elektroniskt beslutsférfarande da det ar fraga om icke sekretessbelagda rutindrenden dar

asikten kan uttryckas genom svarsalternativen “ja”, “nej” och “blank”, eller “godkédnner,”
“underkdnner” och “blank”.

Det elektroniska beslutsforfarandet ska ordnas sa att skyddet av sekretessen och
personuppgifterna tryggas.

| kallelsen till ett sammantrdade anges vilka drenden som behandlas i ett elektroniskt
beslutsférfarande och fére vilken tidpunkt ett elektroniskt beslutsfattande kan ske. Arendet ar
behandlat nar alla ledamoter har uttryckt sin asikt i drendet och tidsfristen for behandlingen
har [0pt ut. Ett drende behandlas vid ett sammantrade om en ledamot sa kraver eller annars
avstar fran att uttrycka sin asikt inom den utsatta tidsfristen. Protokollet kan justeras
elektroniskt fore sammantradet. Pappersutskrifterna av protokollen undertecknas vid féljande
sammantrade.

§ 25 Protokoll
Protokollet uppgors av forbundsdirektoren under ledning av ordféranden. Protokollet ska
undertecknas av ordféranden och forbundsdirektoren. Protokollet justeras pa det satt som
forbundsstyrelsen beslutar. Andra dn foérbundsstammans protokoll kan justeras digitalt nar
teknik och rutin finns for detta.

Forbundsstyrelsens protokoll ska efter justeringen finnas tillgdngligt pa kommunférbundets
webbplats tillsammans med en besvarshanvisning. Ett meddelande om att protokollet finns
tillgangligt pa kommunfoérbundets webbplats ska publiceras pd kommunférbundets
elektroniska anslagstavla, i enlighet med 57 § forvaltningslagen eller senare motsvarande
lagstiftning.
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| protokollet ska antecknas:

1. Om konstitueringen:
o Tidpunkten for nar ssmmantradet borjar och slutar samt sammantradesplatsen;
e Narvarande och frdnvarande for hela sammantradet eller for vissa drenden och i
vilken egenskap deltagarna varit ndrvarande;
e Sammantradets laglighet och beslutsférhet.
2. Om drendenas behandling:
e Rubrik for drendena;
e Redogorelse for drendena;
e Beslutsforslag;
e Jav;
e Framlagda forslag och om de fatt understod;
e  Omroéstning: Omrostningssatt, omrdstningsforfarande, omrdstningsproposition
och omroéstningens resultat;
e Val: Valsatt och valresultat;
e Konstaterande av beslut;
e Reservation.
3. Om lagligheten:
e Besvarshanvisning;
Ordférandens och sekreterarens underskrift;
Anteckning om protokolljustering;
Anteckning om framlaggande.

| den besvarsanvisning som fogas till protokollet ska anges besvarsmyndigheten, den
myndighet som ska tillstéllas besvarsskriften, besvarstid och fran vilken tidpunkt den raknas
samt vilka krav som stélls pa innehallet och i inlagorna till besvarsskriften.

Till sddana beslut som det inte gar att anfora besvar mot ska fogas en anteckning om detta
och uppges vilken lag eller férordning forbundet grundar sig pa.

§ 26 Forbundsstyrelsens ratt att dverta drenden

Om ett drende som har fattats av tjansteman eller av forbundsstyrelsen utsett organ ska
overtas av forbundsstyrelsen vacks initiativ av forbundsstyrelsens ordférande,
forbundsstyrelsens representant i ndmnden eller férbundsdirektdren. Aven annan ledamot
kan vacka initiativ.

Om ett drende ska 6vertas for behandling i av forbundsstyrelsen utsett organ, vacks initiativ
av organets ordférande eller férbundsdirektéren. Aven annan ledamot kan vécka initiativ.
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§ 27 Forfaringssatt med anledning av upptagande till behandling
Forbundsstyrelsen ska, om upptagande till behandling av darendet skett, utan dréjsmal tillstalla
vederbdrande organ eller tjansteman sitt beslut.

Organet eller tjanstemannen ska verkstédlla beslutet eller, om drendet aterremitterats, fatta
nytt beslut med beaktande av de skal som féranlett aterremissen.

§ 28 Information
Forbundsstyrelsen har det dvergripande ansvaret for kommunférbundets information och
godkdnner styrdokument gallande forbundets information.

Forbundsstyrelsen ska verka for att skapa transparens i kommunférbundets beredning och
beslutsfattande med beaktande av sekretesshestammelserna.

§ 29 Kommunférbundets underskrift och underteckning av handlingar
Avtal, forbindelser, expeditioner och skrivelser som bygger pa forbundsstammans eller
forbundsstyrelsens beslut undertecknas av forbundsstyrelsens ordférande och/eller
férbundsdirektoren savida inte forbundsstyrelsen beslutar nagot annat.

Avtal, forbindelser, expeditioner och skrivelser som ingas for Kommunala avtalsdelegationens
rakning undertecknas av forbundsstyrelsens ordférande och/eller avtalschefen savida inte
avtalsdelegationen har befullméktigat andra personer att géra det.
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Kapitel 6 FORBUNDSSTAMMAN

Allmanna bestdmmelser
§ 30 Organisering av stdmmans verksamhet

Om stdmmans verksamhet och uppgifter stadgas i grundavtalets 2 kapitel och 97 §
kommunallagen, eller senare motsvarande lagstiftning.

§ 31 Forbundsstammans konstituering

Sammantrddet 6ppnas av den stdmmorepresentant som ldngst innehaft ett
forbundsstammouppdrag i kommunférbundet, denna leder ordet tills valférrattningar har
slutforts. Om flera representanter tillhort férbundsstdmman lika lang tid, utévas
ordférandeskapet av den representant som ar aldst av dessa.

Som protokollférare vid férbundsstdmman fungerar férbundsdirektdren eller den tjansteman
som blivit utsedd for uppdraget av forbundsstamman. Denna handhar dven de 6vriga
sekreteraruppgifterna.

§ 32 Sammantraden

Forbundsstamma ska hallas tva (2) ganger i aret.
Forbundsstdamman kan vid behov sammankallas oftare.

Forbundsstamman beslutar om tidpunkten for forbundsstédmmans sammantraden. Stamman
ska dven sammantrada da styrelsen eller minst en fjardedel av stdmmans ledamoter begar det
for ett visst arende eller da stdmmans ordférande anser det behdvas.

§ 33 Sammankallande av stamman

Forbundsstamman sammankallas av stdmmans ordférande eller vid forhinder av denna av
vice ordféranden. Vid forhinder for hela presidiet kan stdmman sammankallas av styrelsens
ordférande, som ocksa utfardar kallelse till nyvald stdmmas forsta sammantrade.

§ 34 Deltagande i stamma pa distans

Stdmmorepresentant, eller person med narvaro- och yttranderatt, far delta i stamman pa
distans under forutsattning att tillférlitlig utrustning och uppkoppling finns att tillgd och
genom vilket skyddet av sekretessen och personuppgifterna tryggas.

Vid deltagande pa distans ska de narvarande std i bild- och ljudférbindelse med varandra pa
lika villkor.

Ordférande ska till att den som deltar i stdmman pa distans kan f6lja och delta i behandlingen
av drenden under hela stdmman. Om utrustning eller uppkoppling slutar fungera under
pagdende stdmma, ska ordféranden omedelbart ajournera eller avbryta stdmman.

Deltagandet i stdmman pa distans begrdnsas dock av tekniska orsaker sa att deltagande inte
ar mojligt vid sammantraden dar det behandlas drenden i vilka man kan férratta sluten
omraéstning.
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For att fa delta i stdmman pa distans ska den ledamot eller person med narvaro- och
yttranderatt som vill delta pa distans meddela om detta till ordférande eller sekreterare minst
tva (2) vardagar fore stamman.

§ 35 Kallelse till stamman
Kallelse till forbundsstamman ska skickas elektroniskt minst sju (7) dagar fére stamman till de
personer som har narvaro- och yttranderatt vid sammantradet och varje medlemskommun.
Inom samma tid ska sammantradet kungoras pa kommunfoérbundets elektroniska
anslagstavla.

| kallelsen anges tidpunkten och platsen for stdmman samt vilka drenden som ska behandlas.

§ 36 Foredragningslistan
Foredragningslistan ska innehalla en redogorelse for de drenden som ska behandlas och
forslag till stammobeslut. Foredragningslistan ska sdndas i samband med kallelsen till
stamman.

§ 37 Forfall
Stammorepresentant som ar forhindrad att handha sitt uppdrag eller som pa grund av jav inte
kan delta i beslutsfattandet i ett visst drende ska utan dréjsmal meddela detta till
kommunforbundets kansli. Med anledning av meddelandet ska ersattaren inkallas av
ordinarie stdmmorepresentant. Férbundskansliet kan pa den férhindrade representantens
uppdrag formedl|a kallelsen till ersattaren.

§ 38 Forbundsstyrelsens representanter vid forbundsstamman
Forbundsstyrelsens ordférande eller viceordférande och forbundsdirektoren bor vara
narvarande vid forbundsstamman. Om de ar franvarande hindrar detta dock inte
behandlingen av drenden.

Vid férbundsstdmmans sammantraden har férutom representanterna dven
forbundsstyrelsens ledamdter och ersattare narvaroratt. Dessa har ratt att delta i
diskussionen men inte i beslutsfattandet, om de inte samtidigt ar stammorepresentanter.
Forbundsstamman beslutar om andra personers narvaro- och yttranderatt vid
sammantrdadena.

§ 39 Ordférandeskap och tillfallig ordférande
Det ar ordférandens uppgift att leda behandlingen av drendena och soérja for ordningen pa
forbundsstamman. Ordféranden far, efter att ha gett en varning, bestdmma att personer som
upptrader olampligt ska avldgsnas. Om det uppstar oordning ska ordféranden avbryta eller
upplésa motet.

Om ordféranden maste avldgsna sig fran stamman eller ar javig vid behandlingen av nagot
arende, ska det valjas en tillfallig ordforande for stamman eller behandling av arendet.
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§ 40 Stammans laglighet och beslutsforhet
De néarvarande representanterna konstateras elektroniskt eller genom namnupprop som
verkstalls i medlemskommunernas alfabetiska ordning.

Néar ordféranden har konstaterat vilka stimmorepresentanter som ar narvarande konstaterar
ordféranden om stdamman ar laglig och beslutfor.

En representant som infinner sig vid stdmman efter namnuppropet ska omedelbart anmala sig
for ordféranden. En representant som avldagsnar sig under stdmman ska anmala for
ordféranden att hen avlagsnar sig.

Under pagaende stdmma eller efter en paus kan ordféranden vid behov pa nytt konstatera
vilka som ar narvarande.

Om ordforanden konstaterar att forbundsstamman forlorat sin beslutsforhet ska ordféranden
avbryta stdmman.

§ 41 Faststéllande av rostlangd
Over de nirvarande representanterna fér medlemskommunerna uppgérs en férteckning, i
vilken antecknas representanternas rostetal i vart och ett drenden som behandlas.

Rostlangden faststélls i samband med att stimman konstateras vara beslutsfor.

§ 42 Arendets handliggningsordning
Arendena féredras av ordféranden for férbundsstamman i den ordning de intagits i
foredragningslistan, om inte forbundsstamman beslutar om en annorlunda ordning.

Forbundsstyrelsens forslag utgdr grund for behandlingen (grundforslag). Har
forbundsstamman tillsatt ett sarskilt utskott for beredning av ett visst arende eller for att
granska férvaltningen, utgor utskottets forslag grund for behandlingen. Har férbundsstyrelsen
andrat sitt forslag, innan forbundsstamman fattat beslut i ett drende som ingar i
foredragningslistan, utgor det andrade forslaget grund for behandlingen.

Har forbundsstyrelsen aterkallat sitt forslag, innan forbundsstamman fattat beslut i drende
som ingar i féredragningslistan, ska drendet avldgsnas fran densamma. Forbundsstyrelsen kan
dock inte aterta ett arende som é&r bordlagt av forbundsstamman.

§ 43 Konstaterande av jav
Ordférande ska vid behov begara att stamman avgor huruvida jav foreligger for en
representant eller annan person med narvaroratt.

Beslutet om jav ska motiveras i protokollet.
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§ 44 Anféranden
Sedan drendet féredragits for forbundsstdmman har representant ratt att genom
handupprackning eller pad annat tydligt sdtt anhalla om ordet. Da en annan representant talar
ska anhallan om ordet ske genom handupprackning eller pd annat sdtt som inte stor den
talande.

Anhaller flera representanter samtidigt om ordet beslutar ordféranden i vilken ordning de
erhaller ordet.

Har forbundsstyrelsens ordférande eller forbundsdirektoren begart ordet ska hen erhalla det
fore 6vriga talare. Samma ratt tillkommer ordféranden for ett av forbundsstamma tillsatt
utskott vid behandling av det drende for vars beredning utskottet tillsatts.

Begér representant replik, dd annan talar eller omedelbart efter att denna avslutat sitt
anférande, kan ordféranden bevilja denne ordet fére dvriga anmalda talare. Replik far
innehalla endast en kort forklaring eller rattelse till huvudanférandet eller bemoétande av dari
gjort pastaende. Harefter far den som haft huvudanférandet ge ett svar. Replik och svar far
vara hogst tva (2) minuter langa.

§ 45 Sattet for anférande
Den som erhallit ordet ska tala pa sin plats eller vid ett talarpodium.

Talare ska halla sig till den sak som behandlas. Om talaren avviker fran @mnet ska ordféranden
ge uppmaning om att aterga till saken. Anvéander talaren kréankande eller annars olampliga
uttryck ska ordféranden aterkalla talaren till ordningen. Om talaren inte foljer ordférandes
uppmaning ska ordféranden franta denne ordet. Andra én ordféranden har inte ratt att
avbryta talare.

§ 46 Forslag om bordlaggning eller aterremiss
Om det under diskussionen begarts bordlaggning eller dterremiss till férbundsstyrelsen ska ett
sadant yrkande tas upp till avgérande omedelbart efter det att diskussionen forklarats
avslutad.

For ett beslut om aterremiss kravs att det bitrads av minst halften av de narvarande
representanterna.

For ett beslut om bordlaggning kravs att det bitrads av minst en tredjedel av de narvarande
representanterna. For att fatta beslut om bordlaggning av ett drende gallande val eller ett
tidigare bordlagt drende kravs det dock att beslutet bitrdds av minst halften av de narvarande
representanterna. Arendet ska bordldggas till ndsta sammantrade om inte stimman beslutar
om en annan tidpunkt.

Har bade bordlaggning och aterremiss begarts under diskussionen, avgors forst fragan om
bordldggning. Om drendet darvid inte bordlaggs, behandlas forslaget om aterremiss.
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§ 47 Skriftligt forslag
Ett forslag som vackts under diskussionen ska framstéllas skriftligt om ordféranden fordrar
det. Det skriftliga forslaget ska formuleras entydigt och med tydlig stil. Ordféranden kan vid
behov begéra renskrivning av forslaget.

§ 48 Forslag till beslut och avslutande av diskussionen
Nar alla anforanden har hallits forklarar ordféranden diskussionen avslutad. Ordféranden ger
en redogorelse om de forslag som framstallts under diskussionen och huruvida de vunnit
understod.

§ 49 Konstaterande av beslut som fattats utan omréstning
Om det under diskussionen inte har framstallts understddda forslag, konstaterar ordféranden
att grundforslaget ar forbundsstammans beslut.

Om ordféranden konstaterar att forbundsstamman enhalligt understoder ett forslag som
framstallts vid sammantradet, konstaterar ordforanden att forslaget ar férbundsstammans
beslut.

§ 50 Forslag som tas upp till omréstning
Upp till omréstning tas endast grundforslaget och understodda forslag. Alternativa forslag
eller forslag som gar utanfor det arende som behandlas tas inte upp till omréstning.

Om den som framstallt ett forslag inte ar pa plats nar omrostningen borjar, ska forslaget anses
ha forfallit och inte tas upp till omréstning.

Beslut fattas med enkel majoritet av rosterna.

§ 51 Omrostningssatt
En omrostning ska forrattas 6ppet. Om en omrostning har forrattats pa nagot annat satt én
genom upprop eller med rostningsapparat, ska omrostningen, om nagon sa kraver eller
ordféranden for klarhetens skull anser det nodvandigt, forrattas pa nytt genom upprop eller
med rostningsapparat.

§ 52 Omrostningsproposition
Da omrostning ska verkstéllas mellan flera forslag, forelagger ordféranden forbundsstémman
for godkdnnande en omrostningsproposition. Vid uppgdrande av omrdstningsproposition bor
féljande beaktas:

1. Galler darenden inte beviljande av anslag stalls vid den férsta omrdstningen mot varandra
de tva forslag, vilka mest skiljer sig fran det forslag som utgor grund for behandlingen. Det
segrande forslaget vid denna omrostning stalls darefter mot foljande forslag som mest
skiljer sig fran det forslag som utgor grund for behandlingen och sa vidare, till dess man
erhdller ett slutligt motforslag till det forslag som utgér grund for behandlingen. Forslag
som enbart avser forkastande av det till grund for behandlingen liggande forslaget ska
likval upptas till omrdstning forst i den sista omrostningsomgangen.
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2. Galler arendet beviljande av anslag verkstalls forst omrostningen om godkdnnande eller
forkastande av det férslag som avser det storsta beloppet. Darefter fortsattes enligt
forslagens storleksordning till dess ndgot forslag erhallit erforderlig majoritet, varefter
omrdstning inte langre verkstélls om de till beloppen mindre forslaget. | stallet for
omrostning kan stdmman pa ordforandens forfragan besluta att enhalligt omfatta ett
forslag om godkdannande av anslag.

3. Arférslaget sddant att det kan godkénnas eller férkastas oberoende av dvriga férslag, bor
sarskild omrostning verkstallas om forslaget.

Vid féreldaggande av omrdstningsproposition ska ordféranden samtidigt meddela om vilka
forslag som for att godkannas erfordrar i lag stadgad sarskild majoritet.

§ 53 Konstaterande av beslut
Efter verkstalld omrdstning ska ordféranden konstatera forbundsstdmmans beslut.

§ 54 Reservation
Var och en som vid stdmman deltagit i avgdrande av drende far anfora reservation mot det
fattade beslutet om beslutet fattats efter sluten omrdstning. Har beslutet fattats efter 6ppen
omrostning far reservation anforas endast av den som rdstat for annat dn det segrande
forslaget samt av den som framstallt motférslag vilket i brist pd understod inte upptagits till
omrostning. Har omrdstning i arendet inte verkstallts, far reservationen anféras endast av den
som framstallt motforslag vilket i brist pa understéd inte upptagits till omrostning. Reservation
ska anforas omedelbart efter det att drendet avgjorts eller, om den utvecklas ndrmare och
motiveras skriftligen, lamnas senast da protokollet justeras.

§ 55 Fortsatt sammantrade
Om stamman avbrutit sitt sammantrade och faststéllt dag och tidpunkt dd sammantradet ska
fortsatta behover en ny kallelse inte utfardas. Franvarande representanter ska dock om
maijligt underrattas om det fortsatta sammantradet.

§ 56 Hemstallningsklam
Sedan beslut fattats i drende kan forbundsstdmman godkédnna en till forbundsstyrelsen riktad
onskan (hemstéallningsklam), som bor ansluta sig till det behandlade drendet och som inte far
std i strid med férbundsstdmmans beslut och inte heller dndra eller utvidga detta.

UTSKOTT

§ 57 Tillsattande av utskott
Forbundsstamman kan bland sina representanter tillsdtta utskott for att bereda ett visst
arende, for att avge utldtande och for att granska forvaltningen. Dock ska stamman alltid
tillsatta ett utskott for att bereda ett drende om aterkallande av fértroendeuppdrag.

Forbundsstamman ska utse ordforande for utskottet.

19



ALANDS
KOMMUNFORBUND

VAL

§ 58 Allméanna bestammelser om val
Om val forrattas med slutna sedlar, ska rostsedeln vara vikt sa att innehallet inte syns.
Rostsedel som innehaller obehorig anteckning ska forkastas.

Rostsedlarna ges till stammoordféranden i uppropsordning.

Roster kan ges till varje kandidat som kan komma i fraga vid valet &ven om ingen vid debatten
foreslagit eller understétt val av denne.

§ 59 Medhjélpare vid valforrattning
Nar majoritetsval forrattas med slutna sedlar tjanstgoér de personer som utsetts till
protokolljusterare vid sammantrddet som rostraknare och hjalper dven i dvrigt till vid
valforrattningen, ifall stdmman inte beslutar ndgot annat.

§ 60 Férbundsstammans centralndmnd
For forrattande av proportionella val utser stdmman en centralndmnd for sin mandattid.
Namnden bestar av tre medlemmar och en personlig ersattare for varje medlem.

Stdmman valjer en av medlemmarna till ordférande och en till vice ordférande.

Som namndens sekreterare fungerar stammans protokollférare, om inte stdmman beslutar
nagot annat.

§ 61 Inldamning av kandidatlistor, upprop vid valférrattning
Stamman bestammer den tidpunkt nar kandidatlistorna senast ska inlamnas till stammans
ordférande och nar uppror vid valférrattningen vidtar.

§ 62 Uppgorande av kandidatlistor
Pa kandidatlistan far férekomma namn pa hdgst sa manga medlemmar och erséttare som far
vdljas vid valet.

Av kandidatlistans rubrik ska framga for vilket vallistan anvdnds. Kandidatlistan ska
undertecknas av minst tva stdmmorepresentanter. Den forsta undertecknaren fungerar som
ombud for listan och inlamnar den till stsmman ordférande, samt har ratt att foreta de
rattelser i listan som avses i § 63.

§ 63 Granskning och rattelser av kandidatlistor
Nar tiden for att I1amna in kandidatlistorna har [6pt ut, dverldamnar stammans ordférande
listorna till centralndmnden, som granskar huruvida dessa ar ratt uppgjorda. Om det
forekommer fel i ndgon lista bereds ombudet tillfalle att ratta felet inom den tidsfrist
centraln@mnden utsatt.
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Om samma person efter rattelse i den kandidatlista som ombudsmannen inldmnat
fortfarande forekommer pa tva eller flera listor, ska centralndmnden om majligt fraga
kandidaten pa vilken lista namnet ska kvarsta.

§ 64 Sammanstallning av kandidatlistor
Nar den reserverande tiden for rattelsen som ndmns i § 63 gatt ut gor centralnamnden upp
en sammanstallning av de godkdnda kandidatlistorna. Listornas ordningsfoljd lottas, varefter
varje kandidat forses med I6pande ordningsnummer.

Sammanstallningen av kandidatlistorna ska uppsattas till paseende i stdmmans sessionssal
innan uppropet for valférrattningen borjar samt lasas upp for stamman.

§ 65 Valforrattning
Varje stammorepresentant ska anteckna numret pa den kandidat hen rostar pa och ge sin
rostsedel till stdmmans ordférande i ordningsfoljd enligt uppropet.

§ 66 Faststéllelse av valresultat och férvaring av réstsedlar
Nar uppropet ar forrattat dverlamnar stdmmans ordférande réstsedlarna till centralndmnden,
som granskar sedlarnas giltighet samt raknar ut och konstaterar valresultatet genom att i
tillampliga delar iaktta bestammelserna om kommunalval.

Centralndmnden ger ett skriftligt meddelande om valresultatet till stammans ordférande som
sedan delger stimman resultatet.

De rostsedlar som avgetts vid ett val ska sparas tills beslutet vid det val dar de anvants har
vunnit laga kraft. Det samma géller dven lottsedlar som anvants vid lottning. Om valet har
forrattats med slutna sedlar ska de bevaras i ett slutet kuvert.

PROTOKOLL

§ 67 Forande, justering och framlaggande av protokoll
Protokollet uppgors av utsedd sekreterare under ledning av ordféranden. Protokollet ska
undertecknas av ordférande och forbundsdirektéren. Stdmmans protokoll ska justeras av tva
stammorepresentanter som valts for detta uppdrag separat for varje gang, ifall inte stdmman
beslutat annorlunda i ndgot drende.

Forbundsstammans protokoll ska efter justeringen finnas tillgangligt pd kommunférbundets
webbplats tillsammans med en besvarsanvisning, samt tillstdllas medlemskommunerna och
hallas offentligt framlagt i varje medlemskommun. Ett meddelande om att protokollet finns
tillgdnglig pa kommunférbundets webbplats ska publiceras pa kommunférbundets
elektroniska anslagstavla i enlighet med bestdammelserna i 57 § forvaltningslagen, eller senare
motsvarande lagstiftning.
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| protokollet ska antecknas:

1. Om konstitueringen:

Tidpunkten for nar sammantradet borjar och slutar samt sammantradesplatsen;
Narvarande och franvarande for hela sammantradet eller for vissa drenden och i
vilken egenskap deltagarna varit ndrvarande;

Sammantraddets laglighet och beslutsforhet.

2. Om drendenas behandling

Rubrik for arenden;

Redogorelse for darendena;

Beslutsforslag;

Jav;

Framlagda forslag och om de fatt understod;

Omrostning: Omrostningssatt, omrostningsforfarande, omrostningsproposition
och omroéstningens resultat;

Val: Valsatt och valresultat;

Konstaterande av beslut;

Reservation

3. Om lagligheten

Besvarsanvisning;

Ordférandes och sekreterares underskrift;
Anteckning om protokolljustering;
Anteckning om framlaggande.

| den besvarsanvisning som fogas till protokollet ska anges besvarsmyndigheten, den
myndighet som ska tillstéllas besvarsskriften, besvarstid och fran vilken tidpunkt den raknas
samt vilka krav som stélls pa innehallet och i inlagorna till besvarsskriften.

Till sddana beslut som det inte gar att anfora besvar mot ska fogas en anteckning om detta
och uppges vilken lag eller férordning forbudet grundar sig pa.

22



ALANDS
KOMMUNFORBUND

Kapitel 7 KOMMUNFORBUNDETS EKONOMISKA FORVALTNING

§ 68 Verkstéllande av budgeten
Forbundsstamman godkanner budgeten samt verksamhetsmal, anslag och beraknade
inkomster for de enskilda organens uppgifter och projekt.

§ 69 Andringar i budgeten
Forbundsstyrelsen har omdisponeringsratt inom budgetens enskilda resultatenheter — drift,
finansiering och investering — under férutsattning att dessa kan finansieras inom respektive
resultatenhets totala anslag. Omdisponeringsratten innebdr inte att férbundsstyrelsen har ratt
att géra omdisponeringar mellan drift, finansiering och investering.

Forbundsstyrelsen ar beréattigad att delegera budgetfragor till tjansteméan samt utfarda
narmare budgetdirektiv éver budgetens forverkligande.

Efter budgetaret kan dndringar i budgeten behandlas endast i undantagsfall. Efter det att
bokslutet har undertecknats kan forslag till andringar i budgeten inte féreldggas
forbundsstamman.

Vid forslag till andringar i anslagen bor ocksa utredas vilken verkan som andringarna far pa
malen for verksamheten och pa de berdknade inkomsterna. Likasa bor man utreda
andringarnas inverkan pa anslag, innan andringar gors i malen for verksamheten eller i de
berdknade inkomsterna.

§ 70 Forsaljning av anlaggningstillgangar
Beslut om forsaljning av fasta anlaggningstillgangar fattas av forbundsstyrelsen enligt de
grunder som forbundsstdmman godkant.
Beslut om forséljning av 16sa anldggningstillgdngar och annan |6s egendom fattas av styrelsen.

Styrelsen kan delegera denna beslutanderatt till underlydande tjansteman.

§ 71 Godkdnnande av avskrivningsplan
Forbundsstamman godkanner grunderna for avskrivningar enligt plan. Utgifter for ombyggnad
av anlaggningstillgangar laggs till den oavskrivna anskaffningsutgiften, ifall det inte finns
sarskilda skal att gora en separat avskrivning fér ombyggnaden.

Utifran de grunder som forbundsstamman antagit for avskrivningarna enligt plan godkanner
forbundsstyrelsen avskrivningsplaner for enskilda nyttigheter eller kategorier av nyttigheter.

Forbundsstyrelsen faststaller en grans for sma anskaffningar som underlag for
avskrivningskalkylen.
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§ 72 Finansfdrvaltningen
| samband med godkdnnandet av budgeten beslutar férbundsstdmman om férandringar i
langivningen och det frammande kapitalet.

Forbundsstyrelsen beslutar om upplaning av budgetlan inom de ramar férbundsstdmman
angett i samband med godkdnnande av budgeten.

Forbundsstyrelsen beslutar om 6vriga fragor som géller finansiering och kan vid behov utfarda
narmare foreskrifter och anvisningar for ekonomiférvaltningen.

Forbundsstyrelsen kan delegera ratt att besluta om upplaning och placeringar vidare till andra
organ och tjansteman.

§ 73 Faststallande av avgifter
Forbundsstamman bestdmmer de allmanna grunderna for avgifterna. Sjalva avgifterna och de
detaljerade motiveringarna till dem faststalls av forbundsstyrelsen.

Forbundsstyrelsen kan 6verfora sin beslutanderatt till andra organ och tjansteman.

§ 74 Riskhantering
Forbundsstyrelsen ansvarar for hur riskhanteringen realiseras och samordnas och beslutar om
forsakring av kommunforbundets egendom och ansvar. Forbundsstyrelsen kan delegera
beslutanderatt till andra organ och tjansteman.
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Kapitel 8 GRANSKNING AV FORVALTNING OCH EKONOMI

§ 75 Extern och intern kontroll
Kontrollen av kommunférbundets forvaltning och ekonomi ordnas sa att den externa och
interna kontrollen tillsammans bildar ett heltdckande kontrollsystem.

Den externa kontrollen ordnas oberoende av den arbetande ledningen. For den externa
kontrollen ansvarar utsedda revisorer.

Forbundsstyrelsen ansvarar for ordnandet av den interna kontrollen och utfardar vid behov
direktiv for denna kontroll.

§ 76 Revisorer
For den granskning av forvaltningen och rakenskaperna som ska utforas for varje |6pande
rakenskapsar, valjer forbundsstdmman efter nyval for sin mandatperiod tva revisorer och for
var och en av dem en personlig ersattare.

Forbundsstdmman utser en av revisorerna till ordférande.

§ 77 Revisorernas sammantraden
Revisorerna samlas till sitt forsta sammantrade pa kallelse av ordféranden samt till 6vriga
sammantraden pa satt som de beslutar.

§ 78 Revisorernas mandatperiod
Revisorernas uppgift omfattar granskning av forvaltningen och ekonomin for de rakenskapsar
som deras mandatperiod omfattar.

Revisorernas uppdrag upphor i och med att forbundsstdmman har godkant bokslutet for det
sista rakenskapsaret under mandattiden.

§ 79 Revisorernas uppgifter
Revisorernas uppgifter anges i kommunallagen, eller senare motsvarande lag.

| bokfoéringshandlingarna ska revisorerna gora anteckningar om utférd granskning.
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§ 80 Revisorernas beréattelse
Efter slutford revision for rakenskapsaret ska revisorerna utan dréjsmal dock senast fére
utgangen av maj manad sammanstalla en revisionsberattelse éver utford revision.

Av revisorernas berattelse ska bland annat féljande framga:

s W e

~N o

Nar granskningsarbetet utfors och vilka som deltagit i det;

Utldtande med anledning av de i 75 § kommunallagen ndmnda uppgifterna;
Under revisionsarbetet gjorda iakttagelser;

Eventuella anmarkningar och orsakerna hartill;

Forslag till atgérder for avhjalpande av eventuella missforhallanden, som patalats av
revisorerna;

Huruvida bokslutet bor godkannas;

Huruvida ansvarsfrihet kan beviljas de redovisningsskyldiga som handhaft
kommunférbundets forvaltning och ekonomi

Berattelsen ska dateras och undertecknas av de revisorer som deltagit i
granskningsarbetet. Harvid har revisor ratt att foga reservation till berattelsen.

§ 81 Sekretessbestammelser
Revisor och dennas ersattare ska iaktta bestdmmelserna om hemlighallande av handlingar och
drenden.
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